令和【年】【月】【日】
【内定者氏名】様
【会社の正式名称】
【所在地】
【代表者名または発行責任者名】

内定通知書

拝啓 時下ますますご清祥のこととお慶び申し上げます。

この度は弊社の採用選考にご応募いただき、誠にありがとうございました。
厳正な選考の結果、貴殿の採用を内定いたしましたので、ここに通知いたします。
敬具

記

入社予定日　：令和【年】【月】【日】
雇用形態　　：【正社員／契約社員／パートタイマー／アルバイトなど】
配属予定部署：【部署名】
賃金　　　　：【月給／日給／時給】【金額】円
※諸手当・賞与については、労働条件通知書に記載

労働条件の詳細につきましては、別途交付する労働条件通知書をご確認ください。
ご不明な点がございましたら、下記までお問い合わせください。

担当部署：【担当部署】
担当者　：【担当者名】
TEL　　：【電話番号】
E-mail　：【メールアドレス】
以上
